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INSTRUCCIONES PARA ADQUISICION DE MATERIAL POR LA UNIVERSIDAD DE CADIZ,
REALIZADAS A TRAVES DE SUBVENCIONES PARA FINANCIACION DE PROYECTOS DE
COOPERACION INTERNACIONAL Y CON DESTINO A PAISES TERCEROS.

1.- OBJETQ.

La presente insttuccién tiene por objeto regular la adquisicién de bienes que deban gestionarse a través de la
Universidad de Cidiz mediante fondos pablicos adjudicados para subvencionar proyectos de cooperacién con terceros
paises, siempre y cuando en los términos de la convocatortia se especifique que el material a financiar se DESTINE al

pais extranjeto objeto de Ia subvencién.

2.- ADQUISICION DEL MATERIAL Y ENTREGA.

La gestion de la adquisicién debetd atenerse a lo dispuesto en el Real Decreto Legislativo 2/2000, por el que se aprueba
el Texto Refundido que regula la Tey de Contratos de las Administraciones Piblicas, por el Reglamento que fa
desarrolla, y por la Normativa de Contratacién Administrativa de la Universidad de Cidiz, aprobada por Consejo de
Gobietno de 15 de Julio de 2002, asi como por cualquier otra norma que sea de aplicacién para la contratacion de

SUTHOISTTOS.

Si el pafs destinatario no pertenece a la Unién Europea, el trifico se considera una exportaéién, que como tal en
Espafia estarfa exenta de tributo alguno, aunque la entrada por la aduana extranjera podda generar el pago de
impuestos, los cuales deberdn abonar los destinatarios, en su caso. Para justificar la naturaleza ho comercial del envio
desde nuestro pais y por lo tanto, la posible exencién de dichos impuestos, se facilitard un documento de la
Universidad, expedido por la Oficina de Relaciones Internacionales, en el formato que se acompaiia (Anexo 1) y que
acreditard la naturaleza de la remision. No obstante, la oportunidad de la exencién queda a criterio de las instituciones

aduaneras.

Dado que los equipos serin depositados en otros paises, se debetd tener en cuenta en la previsién de gastos del
proyecto la inclusién de los importes por concepto de GASTOS DE ENVIO, SEGUROS y cualquier otro que pueda
ocasionar la entrega, debiendo aparecer en factura si éstos son asumidos por la empresa suministradora. Si la empresa
no asume su transporte, se podra realizar mediante la empresa adjudicataria del contrato general de mensajeria para la
Universidad o por cualquier otra que gestione el tramite aduanero, debiendo igualmente ser tenido en cuenta a la hora

de estimar los gastos totales del proyecto.

3.. CONSIDERACION ESPECIAL RESPECTO A LA OBLIGACION DE INVENTARIAR.

La Normativa de Inventario de la Universidad de Cidiz establece en su apartado 1 que “Se entiende por inmovilizado
el conjunto de elementos patrimonfales reflejados en el activo con caricter PERMANENTE y que no estin destinados

a la venta".
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El material a adquitir que, por el propio objeto del proyecto de cooperacidn internacional, tiene como destino
establecido una institucién distinta del pais tercero, carece de la cualidad de permanencia que se exige en el parrafo
anterior, por lo que no debe considerarse como activo por patte de la Universidad de Cadiz y por tanto, NO

PROCEDE Iz inclusion de estos bienes en el Inventario General.

Fn estos casos en los cuales no habra un registro en el inventatio general, se deberi aportar un ACTA DE
RECEPCION de la entidad destinataria, segin uno de los modelos que se adjuntan, que justificari la efectividad de la
entrega y su localizacién. En ella figurardn todos los datos identificativos del proyecto, del material a remitir, importe
de la compra, entidad a la que se envia, persona/s responsable/s, que deberin completarse en la totalidad. En estos
casos, dicha acta sustituiri el certificado de inventario, a fin de la tramitacidn de la factura correspondiente.

N .
En cuanto a los modelos, se contemplan dos posibilidades:

- que sea entregado personalmente en la UCA al responsable de la institucién destinataria. (anexo 11).

- que sea remitido al lugar de destino por la empresa suministradora o a través de una agencia. (anexo III).

Una vez cumplimentado, debera ser firmado y sellado en todas sus hojas por el responsable de la recepcién en todo
caso, ademds del responsable del proyecto en el caso de que sea entregado personalmente al responsable de la
institucién destinataria (aneso IT). Tl original se conservard en la Administracion encargada de la gestién econdmica de
la compra, guardando una copia al responsable de la subvencién que financia el equipo y una segunda copia serd para

el responsable de la recepcidn.

Cadiz, 2 19 de octubre de 2005.
FI. GERENTE,
Fdo.: Antonio Vadillo Iglesias.
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ANEXO I

LAURA HOWARD, DIRECTORA DE LA OFICINA DE RELACIONES INTERNACIONALES
DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

INFORMA,

Que el material que se relaciona a continuacion bha sido financiado con fondos de la Consejeria de la
Presidencia de la Junta de Andalucia en el marco de la convocatoria de 19 de febtero de 2004 (BOJA nim.
44y por la que se convoca y regula la concesion de subvenciones para la cooperacion internacional en el
ambito universitario. ,

Los bienes objeto de compra que se envian y relacionan cortesponden a la adquisicién de ese material
con destino a la Universidad , (INCLUIR DIRECCION, DPTO.... } en desarrollo de la Ley
14/2003 de 22 de diciembre de Cooperacién Internacional del Patlamento de Andalucia, en la que se
establece la solidaridad como politica de cooperacién internacional. Estos equipos son insttumentos para la
cooperacion técnica, la formaciéon de recursos humanos y la transferencia de tecnologia y asesoramiento
técnico. Por tanto, no son objeto de transaccién mercantil alguna, por lo que se ruega sea considerada la

exencion de impuestos y aranceles por la Oficina Aduanera competente.

Relacion de material:

DESCRIPCION IMPORTE | FACTURA PROVEEDOR EMPRESA QUE
REALIZA  EL
ENVIO

Cadiz,
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ANEXO II
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES ADQUIRIDOS EN EL MARCO DE LA CONVOCATORIA
DE SUBVENCIONES PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL Y CON DESTINO EXTERNO A LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ.

El bien transferido se destinard a las actividades contempladas en el proyecto de referencia, aprobado en la
convocatoria de subvenciones para la cooperacién internacional en el ambito universitario (Orden de la Consejeria de la Presidencia
de la Junta de Andalucia de 19/02/2004). Dicho material queda hajo la titnlaridad y responsabilidad de la wstituciéon que lo
recepciona, sin perjuicio de las funciones de seguimiento de la ejecucion del proyecto que corresponden a la Universidad de Cadiz
como beneficiaria de la subvencién, y de las actuaciones de control que la Administracion de la Junta de Andalucia pueda ejercer

como concesionatia de los fondos.

I. ANTECEDENTES

Financiacién: JUNTA DE ANDALUCIA

Programa: SUBVENCION PARA PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL EN EL AMBITO
UNIVERSITARIO

Proyecto:

Responsable del proyecto: Profesor responsable, con identificacidn de centro y departamento al gue pertenece. Direceidn.

Justificacién: EL PROYECTO CONTEMPLA EN LA SOLICITUD Y CONVOCATORIA QUE LOS BIENES DESCRITOS
EN EL PRESENTE ACTA DEBERAN SER DESTINADOS A LA UNIVERSIDAD EXTRANJERA CONTRAPARTE.
Institucion de destino:

Plazo de ejecucién del proyecto:

I1. DESCRIPCION DEL/ LOS BIEN/ES A TRANSFERIR:

Equipo: (La descripaion debe ser lo mis completa posible, que permita identificar plenamente el bien.)
Factura n*:

Proveedor (nif y razdn social):

Fecha factura:

Administracion gestora:

Importe de Factura:

Plazo de Garantia:

I11. RECEPCION

RESPONSABLE DE RECEPCION Y DEL MATERIAL EN DESTINO:
D. (nombre completo)

PASAPORTE:

UBICACION FiSICA DE DESTINO:

FECHA DE RECEPCION:

Tas dos partes han examinado el equipo y constatan que se entrega en perfectas condiciones técnicas para su uso.

PROYECTO:
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ANEXO III
ACTA DE RECEPCION DE BIENES ADQUIRIDOS EN EL MARCO DE LA CONVOCATORIA DE
SUBVENCIONES PARA LA COOPERACION INTERNACIONAL Y CON DESTINO EXTERNO A LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ.

El bien transferido se destinard a las actividades contempladas en el proyecto de referencia, aprobado en la
convocatoria de subvenciones pata la cooperacién internacional en el 4mbito universitario (Orden de la Consejeria de la Presidencia
de la Junta de Andalucia de 19/02/2004). Dicho material queda bajo la titularidad y responsabilidad de la institucién que lo
recepciona, sin perjuicio de las funciones de seguimiento de la ejecucién del proyecto que corresponden a la Universidad de Cadiz

como beneficiaria de la subvencién, y de las actuaciones de control que la Administracién de la Junta de Andalucia pueda ejercer

como concesionaria de los fondos.

IT.ANTECEI)ENTES

Financiacién: JUNTA DE AN DALUCIA

Programa: SUBVENCION PARA PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL EN EL AMBITO
UNIVERSITARIO

Proyecto:

Responsable del proyecto: Profesor resi)onsable, con identificacién de centro y departamento al que pertenece. Direccion.
Justificacién: EL PROYECTO CONTEMPLA EN LA SOLICITUD Y CONVOCATORIA QUE LOS BIENES DESCRITOS
EN LA PRESENTE ACTA DEBERAN SER DESTINADOS A LA UNIVERSIDAD EXTRANJERA CONTRAPARTE.
Institucién de destino:

Plazo de ejecucion del proyecto:

IL. DESCRIPCION DEL/ LOS BIEN/ES A TRANSFERIR:

Equipo: (La descrpcién debe ser lo més completa posible, que permita identificar plenamente el bien.)
Factura n®:

Proveedor (nif y razén social):

Fecha factura:

Administracion gestora:

Importe (IVA incl.)

Plazo de Garantia:

1. RECEPCION

RESPONSABLE DE RECEPCION Y DEL MATERIAL EN DESTINO:
D. (nombre completo)

DNI/PASAPORTE:

UBICACION FISICA DE DESTINO:

FECHA DE RECEPCION:

FIRMA.
PROYECTO:
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RESPONSABILIDAD:

A partit del momento que el equipo tenga salida de las instalaciones de la Universidad de Cidiz, el firmante serd responsable de los
dafios, pérdida o robo que el bien suftz, sin menoscabo de que €l responsable del proyecto asuma ante la Junta de Andalucia las
responsabilidades propias de justificacién econémica de la subvencién.

Los asistentes manifiestan su conformidad a los términos contenidos en esta acta de recepcién,

POR LA UNIVERSIDAD DE CADIZ, POR LA UNIVERSIDAD....
Fdo.: Fdo.:
FIRMA, FIRMA.

PROYECTO:
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ANEXO IV

NOTA ACLARATORIA A LAS INSTRUCCIONES PARA ADQUISICION DE MATERIAL
POR LA UNIVERSIDAD DE CADIZ, REALIZADAS A TRAVES DE SUBVENCIONES
PARA FINANCIACION DE PROYECTOS DE COOPERACION INTERNACIONAL Y
CON DESTINO A PAISES TERCEROS, DE 19 DE OCTUBRE DE 2005.

Ante la duda planteada por el tratamiento contable de los gastos por adquisicion de los bienes objeto de
estas instrucciones, se aclara que, aunque la subvencién considere los gastos elegibles para estas
adquisiciones como "Inventariables", dado que dicha cualidad la ostentan en la Universidad/Institucién
extranjera de destino, a la hora de contabilizar el gasto no procede su imputacién a la Clasificacion
Econémica 641.10.03 "Inventatio, equipos y equipamiento”, por no cumplir con la condicién de
permanencia en el Inventario General de la Universidad de Cadiz, sino a la Clasificacion Econémica

641.10.13 "Otros gastos diversos",.

Cadiz, 2 11 de septiembre de 2012
EIL DIRECTOR DE ECONOMIA,

Fd@\ntonio Vadillo Iglestas






