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CAPITULO VII. Contratacién administrativa
Articulo 99. Contratacién administrativa por las unidades de gasto.

L. La contrataciéon de la Universidad de Cadiz se realizara orientada hacia la eficiencia en el gasto publico y
el respeto a los principios de igualdad de trato, no discriminacién, transparencia, proporcionalidad e
integridad, no pudiendo celebrar otros contratos que aquellos que sean necesarios para el cumplimiento y

realizacion de sus fines institucionales.

2.La Universidad programard la actividad de contratacion publica que desarrollarda en un ejercicio
presupuestario o periodos plurianuales y daran a conocer su plan de contratacién anticipadamente
mediante un anuncio de informaciéon previa, que al menos recoja aquellos contratos que quedarin

sujetos a una regulacion armonizada.

3. Para efectuar un contrato, cualquiera que sea su importe, los responsables de las unidades de gasto
deberan cumplir los requisitos y seguir el procedimiento establecido por la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las directivas
del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 febrero de 2014 (LCSP), las
presentes Normas de Ejecucién del Presupuesto y las instrucciones de interpretacion y aplicacion en la
Universidad de Cadiz que al efecto se dicten por los o6rganos universitarios en el ambito de sus

competencias.

4. Los responsables de las distintas unidades de gasto quedan autorizados para efectuar directamente, con
cargo a los créditos a ellos asignados, contratos menores de adquisicién de suministros y prestacion de

servicios, segunlos importes y requisitos establecidos en los articulos siguientes.

5. Igualmente, los responsables de las distintas unidades de gasto quedan autorizados para efectuar
directamente, con cargo a los créditos a ellos asignados, contratos menores de ejecucion de obra de
importe igual o inferior a 5.000 euros, IVA incluido, segun los requisitos establecidos en los articulos
siguientes, siempre que cuenten con la previa autorizacién por escrito del Rector, o Vicerrector con
competencias en Infraestructuras en quien delegue, a la vista del preceptivo informe técnico del Area
de Infraestructuras de la Universidad de Cadiz, y sin perjuicio de la existencia de proyecto cuando

normas especificas asf lo requieran.

6. Como medida de racionalizacién y eficiencia en la contratacion, la Universidad realizard los estudios
técnicos tendentes a centralizar los suministros o servicios que se contraten de forma general y con
caracteristicas esencialmente homogéneas por las diferentes Unidades de Gast o. La declaraciéon de
contrataciéon centralizada de un bien o servicio se realizara por Resolucién del Rector, a propuesta de la

Gerente.

7. La Universidad de Cadiz podra adjudicar acuerdos marco dentro de su ambito , o adherirse a los
acuerdos marco y centrales de compras de otras administraciones publicas, previo convenio de adhesién
firmado con dichas entidades segun la legislacién vigente. Los acuerdos marco y convenios de adhesion en
vigor, asi como el procedimiento para su uso, seran publicados en el Perfil de contratante de la
Universidad.
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8.En los contratos de suministros y de servicios con presupuesto limitativo, en los cuales el
empresario se obliguea entregar una pluralidad de bienes o a ejecutar el servicio de forma sucesiva y
por precio unitario, sin que el nimero total de entregas o prestaciones incluidas en el objeto del
contrato se defina con exactitud al tiempo de celebrar éste, por estar subordinadas las mismas a las

necesidades de la Universidad de Cadiz, debera aprobarseun presupuesto maximo.

En el caso de que, dentro de la vigencia del contrato, las necesidades reales fuesen superiores a las
estimadas inicialmente, debera tramitarse la correspondiente modificacion. A tales efectos, habra
de preverse en la documentacion que rija la licitacién la posibilidad de que pueda modificarse el
contrato como consecuencia detal circunstancia, en los términos previstos en el articulo 204 de la
Ley de Contratos del Sector Publico. La citada modificacién debera tramitarse antes de que se
agote el presupuesto maximo inicialmente aprobado, reservandose a tal fin el crédito necesario

para cubrir el importe maximo de las nuevas necesidades.

9.Los responsables de unidades de gasto no podrd iniciar la gestibn de contratacién alguna,
independientemente de su importe, si se carece del crédito presupuestario autorizado, adecuado y
suficiente, para atender el gasto en el ejercicio que proceda. A tales efectos, se entiende que existe
crédito adecuado y suficiente siempre que en el expediente de contratacion obre el documento
contable de retencién de crédito para gastar o apertura de Expediente de Gasto tramitado por la

Administracion tramitadora de la unidad de gasto en el caso de contratos menores.

Excepcionalmente y previa autorizaciéon por la Gerencia, se podra sustituir el documento anterior por
la certificacién de existencia de crédito adecuado y suficiente, firmado por el responsable de la
Unidad de Gasto, bajo su responsabilidad y en el modelo que a estos efectos la Universidad de Cadiz

tenga establecido.

Articulo 100. Contratos menores.

1. De conformidad con lo establecido en la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento
Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014 (LCSP), son

contratos menores:

a) Aquéllos referidos a ejecuciones de obras por importe inferior a 40.000 euros mas el

Impuesto sobre el Valor Afiadido correspondiente .

b) Aquellos referidos a adquisiciones de suministros y contratos de prestacién de servicios
por importe inferior a 15.000 euros, IVA excluido, correspondientes a la contrataciéon
destinada a servicios generales, docencia e infraestructuras, con independencia de la
partida presupuestaria a la que se impute el gasto y, en cualquier caso, a aquellos que no

cumplan los requisitos del apartado siguiente.

c) Aquellos referidos a adquisiciones de suministros y prestacién de servicios de valor
estimado inferior o igual a 50.000 euros, IVA excluido, que vayan destinados a
actividades de investigacién, transferencia del conocimiento e innovaciéon. En la
ejecucion de estos gastos se estard a lo dispuesto en la Instruccion UCA/IOIGER /2019, de
12 de febrero de 2019, por la que se dicta el procedimiento para la gestién de la
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contratacion de caracter menor de servicios y suministros destinados a actividades de

investigacién, transferencia e innovacién, o aquella que la sustituya.

2. De acuerdo con lo establecido en el articulo 29.8 de la LCSP, los contratos menores no podran

tener una duracién superior a un afio ni ser objeto de prorroga.

3. El procedimiento que se establece en el presente articulo de las Normas de Ejecucién sera de
aplicacién a todas las unidades de gasto de la Universidad de Cadiz que deseen realizar cualquier
pedido de material fungible o inventariable, encargo de servicio, contrato de ejecucién de obra, o
cualquier otra prestacién con un tercero externo la cual tenga la consideracién de contrato menor,

tanto por su importe como por su duraciéon.

4.La caracteristica del contrato menor la determina tanto el umbral del importe que para dicho objeto
se precisa, como el perfodo maximo que puede alcanzar la prestaciéon. Por lo tanto, y a fin de calificar

adecuadamente un contrato, se deberd atender al valor estimado del mismo.

Para ello, en el caso de suministros o de servicios que tengan un caracter de periodicidad, o de
contratos que se deban renovar en un periodo de tiempo determinado, en atencién al articulo 101
de la Ley de Contratos del Sector Publico se podra tomar como base para el calculo del valor
estimado de contrato el importe real total de los contratos sucesivos similares adjudicados durante el
ejercicio precedente o durante los doce meses previos, ajustado, cuando sea posible, en funcion de

los cambios de cantidad o valor previstos para el periodo que se desea contratar .

Igualmente, si el perfodo de la prestaciéon previsto o programado es superior al afio , debera
tramitarse a través del procedimiento que resulte procedente en funcién de sus caracteristicas, pero

no a través del menot.

5.Para cada obra, servicio o suministro menor debe existir la reserva previa del crédito
>

presupuestario adecuado y suficiente a través de la expedicién del expediente contable, el informe

de motivacién de la necesidad en los términos que expresa el apartado 6.3 del presente articulo,

junto con la incorporacién de la factura, que hara las veces de documento contractual cuando no

exista formalizacién

En el contrato menor de obras, debera afadirse a la factura el presupuesto de las obras, sin
perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando sea requerido por las disposiciones
vigentes. Debera igualmente solicitarse el informe de supervisién a que se refiere el articulo 235 de
la Ley de Contratos del Sector Publico, cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o

estanqueidad de la obra.

Sera necesaria la formalizacion del contrato menor cuando, por la naturaleza de la prestacién, exista
interés manifiesto por parte de la Universidad de Cadiz y, en especial, del responsable de la Unidad
que soporte el gasto, o cuando el presupuesto del proveedor no contemple todas las obligaciones
exigibles pactadas. En cualquier caso, sera obligatoria la formalizacién de las obras menores de

importe superior a 20.000 euros, IVA excluido.

No se firmaran en nombre de la Universidad de Cadiz documentos contractuales ajenos, salvo
cuando se trate de un formato oficial establecido por entidad publica competente, o previa revision
de la idoneidad del clausulado por la administracién correspondiente .
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6.En cumplimiento de lo establecido en el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector Publico, se

establece el siguiente procedimiento para la formalizacién de contratos menores de obras, servicios y

suministros de la Universidad de Cadiz:

6.1. Con caracter previo a la realizacién de un pedido, los responsables de las unidades

de gasto deberan realizar, en todo caso, el tramite de solicitud de la reserva de crédito

presupuestario adecuado y suficiente para atender el pago del mismo. Dicha solicitud se

realizara a través de tramite electrénico, mediante la herramienta informatica que

disponga la Universidad de Cadiz en cada moment o.

6.2.La solicitud podra tener dos finalidades:

a)

b)

Peticién de expediente contable para gestiéon del pedido por la unidad de gasto,

sin formalizacién expresa del cont rato.

Peticién de expediente contable y formalizacién de contrato menor por la
administraciéon tramitadora, debido a la naturaleza de la prestacién y condiciones

de ejecucién que deban quedar acreditadas.

6.3.La peticion debera incorporar:

il

Con caracter general, informe del responsable de la unidad de gasto,
motivando de forma suficiente y concreta la necesidad del contrato de obra,
suministro o servicio, y la aprobacién del gasto segin modelo establecido al
efect o. En dicho informe se hard constar expresamente que no se esti
alterando el objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas

generales de contratacion.

En los contratos menores de obras, suministros y servicios cuyo valor
estimado noexceda de 5.000 euros, IVA excluido, y su abono se realice a
través del sistema de anticipos de caja fija u otro similar para realizar pagos
menores (Pagos Directos o Mandamientos de Pagos a Justificar), no sera
necesaria la emisién del informe del responsable de la unidad de gasto
indicado en el parrafo anterior, debiéndose cumplir las reglas generales

establecidas en la Ley de Contratos del Sector Publico.

Para suministros o servicios destinados a investigacién, 1+D o transferencia
del apartado 1.c) de este articulo que excedan de 5.000 euros, IVA excluido,
serd necesario informe del responsable de la unidad de gasto contratante,
justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se esta
alterando su objeto con el fin de evitar la aplicacién de los umbrales

aplicables a los mismos.

Para los mismos suministros o setvicios antetiores que no excedan de 5.000
euros, IVA excluido, no serd necesaria la emision del informe indicado,
debiéndose cumplir las reglas generales establecidas en la Ley de Contratos
del Sector Publico.
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1ii. Presupuesto seleccionado, donde figure el NIF de la empresa, nombre,
descripcién suficiente, importe reflejando la partida de IVA, garantia y plazo

de entrega.

Si no se adjunta presupuesto, deberd aportar en todo caso la informacién

necesaria para poder hacer la reserva de crédito con todos los datos precisos.

No obstante, el presupuesto serd obligatorio en todas aquellas propuestas
que precisen la formalizaciéon de contrato por interés de la Institucion. La
tramitacion de contratos menores de importe superior a 10.000 euros,
IVA excluido, deberd contar necesariamente de tres presupuestos de

empresas capacitadas o acreditacion de su solicitud.

iv. En el caso de obras, deben adjuntar el informe de viabilidad de las mismas

emitido por el Area de Infraest ruct uras.

v. El contrato debera incluir necesariamente el plazo de duracién o ejecucion
del mismo. En cualquier caso, constara en el registro del pedido los datos
que segin la Ley de Contratos del Sector Pablico deberan publicarse con
caracter trimestral en aquellosmenores de importe igual o superior a 5.000

euros, o importe inferior si su abono serealiza a través de pago directo.

6.4.La solicitud sera gestionada por la Administracion tramitadora, que comprobara que se
acompafia la motivacion de la necesidad, declaracion de no divisién del objeto del
contrato, idoneidad del gasto segin la partida aprobada por el solicitante, asi como

cualquier otro dato que resulte imprescindible para la correcta reserva del expediente.

6.5. En caso de detectarse por la Administracién tramitadora que falta cualquier
informacién o documentacion de caracter necesario para la gestién, se lo comunicara al
solicitante a la mayor brevedad, a fin de que pueda subsanar su peticién, o bien, datle otro

curso en funcién de la necesidad y el procedimiento que corresponda.

6.6.Comprobada la correccion de todos los datos, a través de la misma herramienta de
solicitud se confirmara el numero de expediente contable y, en su caso, del contrato menor
resultado de su peticion, el cual se deberd suministrar al contratista para su debida inclusion
en la futura factura, una vez realizados los t rabajos. Dicho expediente serd necesario antes
de formalizar cualquier encargo, salvo aquellos casos que, conforme a una disposicién

normativa, sean autorizados por el Rector.

7. No se tramitara a través del procedimiento del apartado 6 del presente articulo la contratacién que

no tengacaracter menor, y en todo caso, los siguientes supuestos:

a) Los encargos que respondan a contratos basados en un Acuerdo Marco, que

seguiran elprocedimiento que para ellos se contemple.

b) La contrataciéon de conferenciantes, formadores, ponentes, etc. siempre y cuando

sean personas fisicas. Para acreditar su contrataciéon bastara el nombramiento o
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designacion por autoridad competente.

¢) Los pagos correspondientes a servicios o suministros prestados por los concesionarios
de las explotaciones de cafeteria, comedor, reprografia e impresién y papeleria, si las

prestaciones facturadas corresponden a las contempladas en su contrato.

d) Las tasas o tributos publicos.

e) Los pagos realizados en aplicacion de los compromisos segun convenios debidamente
suscritos en base al Reglamento por el que se regula el procedimiento a seguir para la

aprobacién, firma y seguimiento de convenios a suscribir por la Universidad de Cadiz.

f) Asimismo, por razones de eficiencia y eficacia se podran adquirir, sin solicitud previa
de reserva de crédito, suministros y servicios por importe inferior a 50 euros, IVA
excluido, biena través de anticipo de caja fija o bien directamente por el interesado
para su posterior reembolso, permitiéndose, en ambos casos, que la factura
justificativa pueda tener fecha anterior al pedido. En ningin caso, esta excepcion
exime al responsable de la unidad de gasto de la obligacién de no alterar el objeto del
contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacion establecidas en
la LCSP.

g Los gastos en combustible y los desplazamientos en taxis y otros medios de

locomocioén, asi como parking o peajes.

Aquellos gastos de desplazamiento y alojamiento que, como consecuencia de una
comision de servicios se realicen directamente por el interesado y cuya factura sea
emitida a su nombre y NIF (nunca a nombre y CIF de la Universidad), por importe
inferior al ofertado por las agencias de viaje incluidas en el acuerdo marco vigente,
debidamente documentado, seran abonados directamente al comisionado junto con la
declaraciéon y liquidacion de gastos que corresponda en concepto de indemnizacion

por razoén del servicio.

h) Pagos por contratos de suministros basicos de electricidad, agua, gas.

8. Independientemente de su consideracién como contrato menor, las empresas deberan estar facultadas
para contratar con la Administracién, de acuerdo con lo establecido en la legislaciéon vigente,
contando con la necesaria capacidad de obrar y la habilitacion profesional necesaria para realizar la
prestaci 6n. Cualquier Administracién de las previstas en el articulo 12 de las presentes Normas (Unidades
Tramitadoras) podra solicitarla documentacion acreditativa de tales condiciones, asi como de no estar
incurso en las prohibiciones para contratar con la Administracién sefialadas en el articulo 71 de la Ley de

Contratos del Sector Publico.

Asimismo, de conformidad con el articulo 43.1.f) de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General
Tributaria, las empresas deberan aportar, en caso de requerimiento, certificado especifico de la Agencia
Tributaria a los efectos de no resultar exigible a la Universidad de Cadiz la responsabilidad subsidiaria
prevista en el citado precepto por la contratacién de obras, concesién de obras publicas, gestion de
servicios publicos, suministro y servicios.

9. Segin lo establecido en la Disposicion Adicional Novena de la Ley de Contratos del Sector Publico,

podran realizarse conforme a las normas del contrato menor la suscripcién a revistas y otras publicaciones
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y la contratacién de acceso a la informacién contenida en bases de datos especializadas, cualquiera que sea
su cuantia siempre que no tengan el caracter de contratos sujetos a regulacion ar moniza da. Dichas

adquisiciones se realizaran conforme al Reglamento de Biblioteca de la Universidad de Cadiz vigente.

10. La Universidad de Cadiz cumplira, a través de su Perfil de Contratante, todas las obligaciones que
puedan venir impuestas por la legislacién vigente en cuanto a publicidad de su actividad contractual. En
todo caso, cada Administracién de las previstas en el articulo 12 de las presentes Normas (Unidades
Tramitadoras) elevara al Perfil, con caracter trimestral, la relacion de su contratacion menor de importe
superior a 5.000 euros, IVA incluido, o de importe inferior a dicha cantidad si no se corresponde a pagos
tramitados a través de las Cajas Habilitadas, indicando su numero de expediente, objeto, duracién, el
importe de adjudicacion (incluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido), y la identidad del adju dicatario,

ordenandose los contratos por la identidad del adjudicatario.

11. Por parte de la Gerente se dictaran las instrucciones encaminadas a establecer los requisitos para el
registro de todos los contratos en la herramienta informatica para la gestion econémica UXXI-Econémico
que permita la rendicion de informacién de contratacién administrativa anual a la Camara de Cuentas de
Andalucia en cumplimiento de la Resolucién de 19 de diciembre de 2018, de la Presidencia de la Camara
de Cuentas de Andalucia por la que se hace publico el acuerdo del Pleno que aprueba el procedimiento
para la remisién de la informacién sobre la contratacién publica formalizada por las entidades que
componen el sector publico de la Comunidad Auténoma de Andalucia (Boletin Oficial de la Junta de
Andalucfa num. 1 de 2 de enero de 2019).

Articulo 101. Fraccionamiento del objeto del contrato.

l. Los expedientes de contratacién deberan abarcar la totalidad del objeto del contrato y comprenderan
todosy cada uno de los elementos que sean precisos para ello.

2. No podra fraccionarse un contrato con objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir asi los

requisitos de publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacién que corresponda .

3. Para determinar la cuantia de un contrato se debera estar a las reglas contempladas en el articulo 101 de
la Ley de Contratos del Sector Publico, debiendo tener presente los limites de la contrataciéon menor segun

el procedimiento que la Universidad de Cadiz tenga establecido al efecto .

4.Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, deberda preverse la realizacién
independiente de cada una de sus partes mediante su divisién en lotes, salvo cuando existan motivos
validos, conforme al articulo 99 de la Ley de Contratos del Sector Publico y que deberan justificarse
debidamente en el expediente .

Articulo 102. Formalizacion del contrato.

1 . Para la formalizacién de cualquier tipo de contrato se deberan cumplir los requisitos y seguir los
procedimientos establecidos a estos efectos en la Ley de Contratos del Sector Publico, asi como en las
presentes Normas de Ejecucién del Presupuesto.

2. En el caso de los contratos menores, se estara a lo dispuesto en el articulo 100 de las presentes Normas .

3. En consonancia con lo establecido en el articulo 153.6 Ley de Contratos del Sector Publico, no podra

iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion, salvo en los casos de emergencia.
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Articulo 103. Conformidad del contrato.

L. Es responsabilidad de la Unidad de Gasto promotora del contrato, o del responsable de éste si estuviera
designado, efectuar el seguimiento de la buena ejecucién del mismo, independientemente de su importe.
La recepcion del contrato debera efectuarse, como maxi mo, en el plazo de un mes desde su realizacion o
entrega de con formid ad . En caso de que no exista conformidad con lo contratado, debera ponerse de
manifiesto a la empresa de forma expresa por el medio adecuado que permita dejar constancia de dicha

disconformidad.

2. Dentro del plazo anterior, los contratos menores se entenderan realizados a conformidad desde la fecha
del conforme de fact ura, y dicha fecha sera la que rija en cuanto a cémputo de inicio del plazo legal de
pago. Para contratos de importe superior, se procurard la firma de un acta de recepcién de los trabajos,

acompafiada siempre de la factura que corresponda a los trabajos recibidos.

3. Si la Administracion recibiese la factura con posterioridad a la comprobacion formal de la conformidad

de lo ejecutado, el plazo para el pago se computara a partir de la fecha de recepcion de la factura.

4. El responsable de la unidad promotora del contrato no podra dilatar la recepcion de un contrato de
manera injustificada, pudiendo incurrir, en dicho caso, en un supuesto de responsabilidad patrimonial

regulado en el articulo 105 de estas Normas.

5. Para la recepcion de obras, se estara a lo que indique para ello la legislacion aplicable vigente.
Articulo 104. Conflicto de intereses.

1. Los responsables de las unidades de gasto, y patticipantes en la contratacién en general, deberan tomar
las medidas adecuadas para luchar contra el fraude, el favoritismo y la corrupcién, y prevenir, detectar y
solucionar de modo efectivo los conflictos de intereses que puedan surgir en los procedimientos de
licitacion con el fin de evitar cualquier distorsiéon de la competencia y garantizar la transparencia en el

procedimiento y la igualdad de trato a todos los candidatos y licitadores.

2. A estos efectos el concepto de conflicto de intereses abarcara, al menos, cualquier situacién en la que el
personal al servicio de la Universidad de Cadiz, que ademas participe en el desarrollo del procedimiento de
licitacion o pueda influir en el resultado del mismo, tenga directa o indirectamente un interés financiero,
econémico o personal que pudiera parecer que compromete su imparcialidad e independencia en el

contexto del procedimiento de licitacion.

3. Con caracter general, los empleados puiblicos de la Universidad de Cadiz desempefiaran las funciones
que tengan encomendadas de acuerdo con el Codigo de Conducta regulado en el Titulo 111 del Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico, absteniéndose ademas de participar en aquellos asuntos en los que tengan un
interés personal, asf como de toda actividad privada o interés que pueda suponer un riesgo de plantear

contflictos de intereses con su puestopublico.

4.El personal de la Universidad de Cadiz que intervenga en el procedimiento de licitacién de un contrato ,
deberaformular por escrito una declaracion de ausencia de conflicto de intereses que pueda comprometer

su imparcialidad e independencia. A estos efectos, formularan dicha declaracion:

a) Los responsables de las unidades de gasto u o6rgano proponente del contrato, mediante la
inclusién de la declaracién de ausencia de conflicto de intereses en el tramite de solicitud de la
reserva de crédito presupuestari o, en el informe de motivacién de la necesidad o tramite
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electronico mediante la herramienta informatica que disponga la Universidad de Cadiz en cada

momento.

b) El personal que participe en la elaboracién de la documentacién técnica y de los pliegos

reguladores del contrato, mediante declaracién de ausencia de conflicto de intereses.

c) Los miembros de la Mesa de Cont rataci 6n, mediante declaracion individual para todos los actos
en los que participe o declaraciéon expresa de sus miembros recogida en las actas de las sesiones
que lleve a cabo este 6rgano de asesoramiento. En cualquier caso, cualquier miembro de la Mesa
de Contratacién no participarda en aquellos tramites que puedan ser motivo de abstencién de

acuerdo con la normativa reguladora de esta materia.

d) El personal técnico y demas asesores que participen en las sesiones que celebre la Mesa de
Contratacion, mediante la declaraciéon que hagan constar en los informes que emitan o en los
documentos de remision de los mismos a la Mesa de Contratacion , si no lo han hecho hasta ese

momento para los contratos de los que se trate.

e) El responsable del contrato, mediante la declaracién que formule una vez designado para estas

funciones, si no coincide con una de las figuras anteriores en dicho contrato.

5. La Gerente podra establecer que las citadas declaraciones se puedan formular mediante los tramites

electronicos que se habiliten en la herramienta informatica que disponga la Universidad de Cadiz.

6. Todos aquellos que tengan conocimiento de un posible conflicto de interés deberan ponetlo

inmediatamente en conocimiento del 6rgano de contratacion.

Articulo 105. Responsabilidad de los gestores y participantes en el procedimiento.

1. La responsabilidad patrimonial de los gestores y participantes en el ambito de la Universidad de Cadiz,
derivada de sus actuaciones en materia de contrataciéon administrativa, tanto por daflos causados a
particulares como ala propia Universidad , se exigira con arreglo a lo dispuesto en el Capitulo IV de la Ley
40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

2. La infraccién o aplicaciéon indebida de los preceptos contenidos en la Ley de Contratos del Sector
Publico y, subsidiariamente, en las presentes Normas de Ejecucion del Presupuesto por parte de los
gestores y/o responsables del procedimiento , cuando mediare negligencia grave, constituira falta

muy grave cuya responsabilidad disciplinaria se exigird conforme a la normativa especifica en la materia.

3. El descuido o negligencia en el ejercicio de sus funciones de gestor y/o responsable del procedimiento
en materia de contratacion, constituira falta leve cuya responsabilidad disciplinaria se exigira conforme a la

normativa especifica en la materia.

Articulo 106. Medidas en relacion con los trabajadores de las empresas de servicios

contratadas por la Universidad de Cadiz.

1. De acuerdo con la Instruccién UCA/IOIGER/2013 del Gerente de la Universidad de Cadiz, de 15
de abril de 2013 sobre Buenas Practicas para la Gestioén de la Contratacién de Servicios o asimilados, en
consonancia con lo regulado por el Real Decreto-Ley 20/ 2012, de 13 de julio, de medidas para garantizar

la estabilidad presupuestaria y de fomento de la competitividad en el ambito de las Comunidades
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Auténomas y de las Entidades Locales , en los servicios externos contratados por la Universidad de Cadiz,
el responsable del contrato y/o de su ejecucién debera establecer las medidas especificas necesatias con
objeto de garantizar que los actos que se deriven de las relaciones entre los gestores de la Universidad y el
personal de la empresa contratada en ningun caso pueda considerarse como determinante para el

reconocimiento de una relacidon laboral.

A estos efectos, deberan quedar dentro de la esfera de la direccién de la empresa contratada , entre ot tos, los
relativos al control de horari os, concesion de permisos y vacaciones, régimen disciplinario y 6rdenes de t
rabajo, correspondiendo a la Universidad de Cadiz la evaluacion de los trabajos realizados de acuerdo

con las necesidades y obligaciones derivadas del contrato suscrito.

Con esta finalidad, el Gabinete de Auditoria y Control Interno, con la colaboraciéon de las
Administraciones, establecera los mecanismos necesarios con objeto de evaluar peridédicamente la
naturaleza de los servicios facturados por personas fisicas que pudieran derivar en una contingencia de

naturaleza laboral para la Universidad de Cadiz.

Articulo 107. Contratos reservados.

A fin dar cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Contratos del Sector Publico, en su Disposicion
adicional cuarta, la Universidad de Cadiz regulard el procedimiento de reserva de la participacién o
ejecucion de determinada contratacién a programas de empleo protegido, el cual debera ser aprobado

por el Consejo de Gobierno.

Articulo 108. Plazo para la elaboracion y presentacion de las ofertas por los licitadores.

Con caracter general, la Universidad de Cadiz establecerd en sus procedimientos de licitacién plazos
para larecepcién de ofertas y solicitudes en consonancia con la complejidad del objeto del contrato y de
los tramites, de manera que permitan razonablemente su preparacion por parte de los licitadores,
salvo que, por motivos excepcionales de interés publico, a criterio del 6rgano de contratacion, se

establezcan plazos de menor duracion en los pliegos reguladores.

Articulo 109. Medidas de custodia de las proposiciones de los licitadores.

1. El 6rgano de contrataciéon de la Universidad de Cadiz adoptara aquellas medidas de custodia que
garanticen la integridad y confidencialidad de las proposiciones presentadas por los licitadores en formato

fisico (papel) por parte de todas las personas que participen en el procedimiento de licitacién.
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2.En el caso de presentacion mediante medios electrénicos, las herramientas que den soporte
garantizaran que nadie pueda tener acceso a los datos transmitidos antes de que finalicen los plazos y,
en todo caso, el acceso al contenido de las proposiciones Gnicamente podra llevarse a cabo por la
accion de las personas autorizadas a través de medios de identificacion seguros y en las fechas

establecidas.

Articulo 110. Contratacién publica electronica.

1. La Universidad de Cadiz hara uso de los procedimientos de la Contratacién Publica Electrénica en
las licitaciones de sus contratos, en los términos establecidos en la Ley 9/ 2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, haciéndola extensiva de manera gradual a todos los procedimientos

que pueda publicit ar.

2. Para ello, utilizara los medios electrénicos que cumplan los requisitos que exige la Disposicion

adicional decimosexta de la Ley de Contratos del Sector Publico, garantizando en todo caso que:

a) Las herramientas y dispositivos que deban utilizarse para la comunicacién por medios
electrénicos , asi como sus caracteristicas técnicas, seran no discriminatorios, estarin
disponibles de forma general y serain compatibles con los productos informaticos de uso
general, y no restringiran el acceso de los operadores econémicos al procedimiento de cont

ratacion.

b) Los sistemas de comunicaciones y para el intercambio y almacenamiento de informacién
deberan poder garantizar de forma razonable , segin el estado de la té cnica, la integridad de
los datos transmitidos y que solo los 6rganos competentes , en la fecha sefialada para ello,
puedan tener acceso a los mismos, oque, en caso de quebrantamiento de esta prohibicion
de acceso, la violacién pueda detectarse con claridad . Estos sistemas deberin asimismo
ofrecer suficiente se guridad, de acuerdo con el estado de la técnica, frente a los virus
informaticos y otro tipo de programas o codigos nocivos, pudiendo establecerse
reglamentariamente otras medidas que, respetando los principios de confidencialidad e
integridad de las ofertas e igualdad entre los licitadores, se dirijan a minimizar su

incidencia en los procedimient os.

c) Las aplicaciones que se utilicen para efectuar las comunicaciones y notificaciones entre el
organo decontratacion y el licitador o contratista deberan poder acreditar la fecha y hora
de su envio o puesta a disposiciéon y la de la recepciéon o acceso por el intere sad o, la

integridad de su contenido y la identidad del remitente de la misma.

3. No obstante lo anterior , la Universidad de Cadiz podrd exceptuar del empleo de medios
electrénicos en el procedimiento de presentacion de ofertas en los casos que se ajusten a los
supuestos contemplados en la Disposicién adicional decimoquinta de la Ley de Contratos del Sector

Puablico, motivandolo adecuadamente enel expedi ente.
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CAPITULO VIII. Otras normas relacionadas con el gasto.
Articulo 111. Gastos necesarios para la puesta en funcionamiento de edificios.

Se imputaran al capitulo 6 "Inversiones reales" todos aquellos gastos que, siendo necesarios para la
construcciéon de edificios, se devenguen antes de la fecha en la que los mismos estin en
condiciones de iniciar su funcionamiento, tales como honorarios de elaboraciéon de proyectos,
costes de informes técnicos, honorarios por direccion de obra y coste de inspecciones, entre

otros.

Articulo 112 . Gastos realizados en edificios con posterioridad a la fecha de entrada en

funcionamiento de los mismos.

1. Los justificantes de gastos correspondientes a reformas y/o modificaciones de edificios realizadas
después de la fecha de entrada en funcionamiento de los mismos habran de tramitarse de acuerdo

con los siguientes criterio s:

a) Los justificantes de gasto correspondientes a reparaciones , mantenimiento y conservacion

seran imputados al capitulo 2, como gastos corrientes.
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