PLIEGO DE PRESCRIPCIONES
TECNICAS

EXPEDIENTE S-05/09

CONTRATACION DEL SERVICIO DE
DIGITALIZACION DEL PATRIMONIO
BIBLIOGRAFICO Y DOCUMENTAL DE LA
UNIVERSIDAD DE CADIZ

Importe maximo de licitacion (I.V.A. excluido): 0,29€
por fotograma realizado.

PLAZO DE EJECUCION: Un afio, desde la firma del
contrato con posibilidad de prorroga por un afio mas.

Plazo de garantia: Durante la vigencia del contrato y
un afio desde la fecha de su finalizacidn.



4 a Universidad Vicerr . . -~
' e v cerrectorado de Tecnologias de Edificio Usos Multiples
@ C « de Cadiz e 4

la Informacién e Innovacién C/ Dr. Maraii6n, 3. 11002 Cadiz.
Docente Tel. 956015275,

¢ Area de Biblioteca y Archivo http://biblioteca.uca.es

PROYECTO DE DIGITALIZACION DEL PATRIMONIO BIBLIOGRAFICO Y
DOCUMENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE CADIZ

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

1.- Objeto

La Universidad de Cadiz cuenta con un relevante Patrimonio Bibliografico y Documental
formado por una coleccién de libros de materias cientificas, técnicas y humanisticas
editados entre los siglos XVI y XIX, y por los fondos documentales procedentes de las
instituciones académicas que le precedieron y fueron origen de los actuales estudios
universitarios en Cadiz: el Real Colegio de Cirugfa de la Armada, la Escuela de Comercio, la
Escuela de Pilotos, la Escuela de Peritos Industriales y Maestria Industrial, y las Escuelas
Normales de Maestros y Maestras.

Estos fondos, en proceso de digitalizacidn, pertenecen en su mayoria a los siglos XVIII y

XTX, aunque no faltan ejemplares de siglos anteriores. Estin representadas todas las areas

de conocimiento, sin embargo el nimero mayor de obras corresponde a las ciencias
e

médicas.

El objeto de este documento es presentar una propuesta técnica y econdmica para la
prestacién del servicio de “Digitalizacién de libros del fondo histérico” de la Universidad
de Cadiz. El Proyecto pretende cubrir cuatro puntos esenciales:

1. Accesibilidad, facilitar el acceso a la comunidad universitaria y a la sociedad en
general del Patrimonio Bibliografico y Documental de la UCA.

2. Apoyo técnico, permitird un acceso rapido v eficiente a la documentacién tratada. Y
permitird la difusién de los mismos a través de soportes magnéticos, Internet, etc.

3. Conservacioén y preservacién de los ejemplares y la documentacién historica del
deterioro fisico.

4. Difusién de la investigacién, la facilidad de exponer a las personas especialmente
vinculadas a estos libros, facilitard la comprensién de aspectos histéricos del
patrimonio cultural.

En relacién con la Contratacién del Servicio de Digitalizacién para la realizacién del
Proyecto de Digitalizacién del Patrimonio Bibliografico y Documental de la Universidad
(libros anteriores al afio 1800 asi como documentos oficiales anteriores a 1700) emitimos
el presente informe que establece las Prescripciones Técnicas a la que debe cefiirse la
mencionada contratacion.



2.- Caracteristicas generales del proyecto
Volumen

El Volumen estimado del Proyecto se calcula en unos 5.000 ejemplares encuadernados con
una estimacién total de 350.000 paginas (anverso/reverso), conservados en las diferentes
bibliotecas, y 150.000 documentos de Archivo, entre los que se incluyen libros de actas,
libros de titulos, etc., pertenecientes al Archivo General de la Universidad de Cadiz.

Formatos

Libros compuestos, encuademados en todos los formatos impresos posibles, con una alta
proporcién de tamafio Din-A4 6 inferiores, aunque también hay libros de tamafio Din-A2,
6 superior, con hasta 30 cm. de grosor asi como documentos de un tamafio maximo de 650
x 450 mm.

Las hojas estin impresas en anverso/ reverso.

Diversidad de calidad en la impresién, aunque el estado general es aceptable. Los
ejemplares deteriorados (galerfas producidas por agentes externos), no serdn objeto de
digitalizacién.

Fases

Se prevé una duracién del Proyecto de dos afios (2009-2010), presentandose para licitacién
el importe correspondiente a 2009, con posibilidad de prorroga por un segundo afio. El
volumen anual a digitalizar se determinard en funcién de las disponibilidades
presupuestarias anuales.

3.- Caracteristicas técnicas

La digitalizacién de los documentos impresos y manuscritos, asi como la del resto de
materiales especiales (fotografias, postales, carteles, planos, grabados, mapas, etc) se
realizari en color o escala de grises segtin las caracteristicas del documento original, ya sea
en su totalidad o en algunas de sus partes.

La resolucién de imagen minima serd de 400 ppp. en una escala de 256 gamas de grises o
de 16,7 millones de colores.

Se entregara una copia de los ficheros resultantes, tanto TIFF como JPEG. De los ficheros
JPEG se entregara una copia en formato de maxima calidad y otra en formato comprimido
y optimizado para su lectura en Internet.

Todas las copias en formato JPEG se entregarin en discos DVD, cada uno de los
ejemplares en soportes separados. La estructura de directorios debera agrupar en un tinico

directorio todas las imagenes correspondientes a un mismo tftulo en un tnico formato.

Asimismo, se entregara una copia de los ficheros TIFF en disco duro externo USB 2.0.



Los ficheros se estructurarin en un directorio formado por un primer nivel
correspondiente a la biblioteca, un segundo nivel con el tipo de material, un tercero con la
signatura y finalmente el nombre del fichero de cada pagina.

Para cada titulo se realizard un control de paginacidn, la indexacién del documento, su
indice de contenidos, asi como la asignacién de metadatos Dublin Core RDF.

Cada titulo se entregard junto con un fichero XML estructurado segin el esquema
Metadata Encoding & Transmission Standard (METS) version 1.7 (o tltima disponible) y
un fichero con los metadatos Dublin Core RDF que contendri los datos descriptivos,
administrativos y técnicos de cada copia digital (tipo de material, titulo, autor, nimero de
paginas, materias, incidencias detectadas en la digitalizacién, tipos de ficheros de imagenes
TIFF, JPEG 6 GIF, algoritmos de compresién, densidad de grabacién, modo de acceso,
etc.).

Asimismo, se entregara un fichero XML estructurado segin el esquema METSRight en el
que se detallaran las caracteristicas de derecho de uso de las publicaciones segiin determine
el Servicio Central de Bibliotecas de la Universidad de Cidiz. Este fichero debera estar
integrado en el esquema general ME'TS que se menciona en el parrafo anterior.

También se incluirdn los metadatos necesarios referentes a los distintos tipos de materiales
que describan los términos que se precisan para la preservacién de la copia digital. Estos
metadatos se obtendran del Diccionario de Datos PREMIS Data Dictionary (elaborado por
el grupo de trabajo PREMIS, versién 1.0 o Gltima disponible), y elaborado segiin el Modelo
de Referencia del Open A rdhiwal Information System (OAIS), ISO14721.

Se valorard la creacién de una ruta de acceso estructurado para vincular las imagenes con
los sistemnas integrados de gestion documental de la Biblioteca y Archivo de la UCA.

4.- Proceso de digitalizacion

Dada la fragilidad del material a digitalizar los licitadores deberin utilizar escineres
adecuados, que permitan el tratamiento de libros en todos los formatos de impresion hasta
40 cm. de grosor asi como documentos de un tamafio maximo de 650 x 450 mm.

Los licitantes deberan detallar las caracteristicas de los equipos a utilizar para garantizar que
el trabajo se realizard en el plazo previsto sin interrupciones y garantizando la integridad
fisica del material a reproducir.

En ningn caso los ejemplares proporcionados por la Biblioteca podrin ser
desencuadernados o guillotinados y se deberd asegurar la correcta manipulacién de los
Mismos.

Las ofertas detallardn el procedimiento a seguir para el tratamiento de las incidencias que
puedan producirse a lo largo del proceso de digitalizacién, tales como falta de texto,
péginas deterioradas, ilegibilidad el original, errores de numeracién, etc.

Los medios técnicos e informéticos y el material necesario para la realizacién de los
servicios contratados serdn por cuenta de la empresa adjudicataria — escaneres en escala de
grises y color, ordenadores personales porttiles y/o convencionales con lectores de CD-
ROM, posible instalaciéon de una red local, disquetes, cintas streamer, DAT, CD-ROM,



papel, etc.- asi como su transporte e instalacién en el espacio habilitado para el desarrollo
del servicio.

La Biblioteca habilitard un espacio tnico adecuado durante la duracién completa del
Proyecto que cumplan las condiciones de seguridad vy estén dotados de los medios que
garanticen que el material bibliogrifico no sufra ningn desperfecto durante el proceso de
digitalizacién.

5.- Control de calidad y supervisién de los servicios

Los licitantes describiran el control de calidad que realizarin durante el proceso de
digitalizacién y su influencia en el producto entregado.

El control de calidad, tanto de los ficheros de imagenes como de sus metadatos serd
realizado por la persona que designe el licitador, quien se encargard de notificar las posibles
correcciones a realizar en cada una de las entregas. El plazo para las correcciones no sera
superior a 15 dias naturales a contar desde la fecha de notificacién de errores.

La empresa adjudicataria proporcionar a la Biblioteca informes mensuales con el estado de
los trabajos realizados.

La Biblioteca se reserva el derecho de inspeccién, revisién del desarrollo y ejecucién de los
servicios objeto del contrato. Se hara un seguimiento del trabajo durante la ejecucion del
mismo y al finalizar el plazo de desarrollo, por parte de personal técnico de la Biblioteca.

Este control de calidad serd el determinante para el abono de los trabajos efectuados. En
caso de que dicho control no fuera satisfactorio, no podrin abonarse dichos trabajos hasta
la correcta realizacién de los mismos.

6.- Mantenimiento y garantia

El adjudicatario deberd garantizar el correcto funcionamiento de los trabajos realizados
bajo este hasta un afio a contar desde la fecha de finalizacién del contrato, obligindose a
realizar gratuitamente durante dicho tiempo las correcciones y modificaciones necesarias
para subsanar los errores ocultos que eventualmente pudieran aparecer.

7.- Transferencia tecnoldgica

Durante la ejecucion de los trabajos objeto del contrato el adjudicatario se comprometers,
en todo momento, a facilitar a las personas designadas por la Biblioteca a tales efectos, la
informacién y documentacion que éstas soliciten para disponer de un pleno conocimiento
de las circunstancias en que se desarrollan los trabajos, asi como de los eventuales
problemas que puedan plantearse y de las tecnologias, métodos y herramientas utilizados
para resolverlos.

8.- Propiedad intelectual
La Universidad de Cadiz es el tinico titular de los derechos de propiedad intelectual de las

unagenes y los registros resultantes del servicio realizado, no pudiéndose reproducir las
mismas sin los permisos y acuerdos pertinentes que previamente se establezcan.



9.- Obligaciones especificas y prestaciones del adjudicatario

La empresa adjudicataria se comprometera a garantizar la confidencialidad de los datos y a
no hacer ningdn uso de los mismos fuera de los establecidos en este contrato, siendo
responsable de las consecuencias que se deriven del incumplimiento de este apartado.

Asi mismo no podra hacer ningtin uso de los registros e imagenes resultantes del propio
servicio contratado ni de la totalidad o de parte de los registros o imagenes que le puedan
ser entregados por la Biblioteca para la realizacién del servicio contratado.

El adjudicatario deberd garantizar la continuidad en la prestacién de los servicios para
cumplir los objetivos que se contienen en el presente contrato.

10.- Precio de licitacién: 0,34 eur. (0,29 sin Iva) por fotograma.

EXPEDIENTE: $-05/09. Contratacién de Servicio de Digitalizacién del Patrimonio
Bibliografico y Documental de la Universidad de Cadiz.

PRECIO UNITARIO DE LICITACION: 0,29 € LV.A. exchiido (0,29 € + 005 € LV.A. =
0,34 LV.A. incluido).

PLAZO DE EJECUCION: Un afio, desde la firma del contrato con posibilidad de

prérroga por un afio més.

PLAZO DE GARANTIA: Durante la vigencia del contrato y un afio desde la fecha de su
finalizacién.

Aprobado en Cadiz, a 7 de mayo de 2009
EL RECTOR, por delegacién de competencia
(Resolucién de 27/6/07, BOUCA de 21/9/;
B I
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instituciones académicas que le precedieron y fueron origen de los actuales estudios
universitarios en Cadiz: el Real Colegio de Cirugfa de la Armada, la Escuela de Comercio, la
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médicas.

El objeto de este documento es presentar una propuesta técnica y econdmica para la
prestacién del servicio de “Digitalizacién de libros del fondo histérico” de la Universidad
de Cadiz. El Proyecto pretende cubrir cuatro puntos esenciales:

1. Accesibilidad, facilitar el acceso a la comunidad universitaria y a la sociedad en
general del Patrimonio Bibliografico y Documental de la UCA.

2. Apoyo técnico, permitird un acceso rapido v eficiente a la documentacién tratada. Y
permitird la difusién de los mismos a través de soportes magnéticos, Internet, etc.
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2.- Caracteristicas generales del proyecto
Volumen

El Volumen estimado del Proyecto se calcula en unos 5.000 ejemplares encuadernados con
una estimacién total de 350.000 paginas (anverso/reverso), conservados en las diferentes
bibliotecas, y 150.000 documentos de Archivo, entre los que se incluyen libros de actas,
libros de titulos, etc., pertenecientes al Archivo General de la Universidad de Cadiz.

Formatos

Libros compuestos, encuademados en todos los formatos impresos posibles, con una alta
proporcién de tamafio Din-A4 6 inferiores, aunque también hay libros de tamafio Din-A2,
6 superior, con hasta 30 cm. de grosor asi como documentos de un tamafio maximo de 650
x 450 mm.

Las hojas estin impresas en anverso/ reverso.

Diversidad de calidad en la impresién, aunque el estado general es aceptable. Los
ejemplares deteriorados (galerfas producidas por agentes externos), no serdn objeto de
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Se prevé una duracién del Proyecto de dos afios (2009-2010), presentandose para licitacién
el importe correspondiente a 2009, con posibilidad de prorroga por un segundo afio. El
volumen anual a digitalizar se determinard en funcién de las disponibilidades
presupuestarias anuales.

3.- Caracteristicas técnicas

La digitalizacién de los documentos impresos y manuscritos, asi como la del resto de
materiales especiales (fotografias, postales, carteles, planos, grabados, mapas, etc) se
realizari en color o escala de grises segtin las caracteristicas del documento original, ya sea
en su totalidad o en algunas de sus partes.

La resolucién de imagen minima serd de 400 ppp. en una escala de 256 gamas de grises o
de 16,7 millones de colores.

Se entregara una copia de los ficheros resultantes, tanto TIFF como JPEG. De los ficheros
JPEG se entregara una copia en formato de maxima calidad y otra en formato comprimido
y optimizado para su lectura en Internet.

Todas las copias en formato JPEG se entregarin en discos DVD, cada uno de los
ejemplares en soportes separados. La estructura de directorios debera agrupar en un tinico

directorio todas las imagenes correspondientes a un mismo tftulo en un tnico formato.

Asimismo, se entregara una copia de los ficheros TIFF en disco duro externo USB 2.0.



Los ficheros se estructurarin en un directorio formado por un primer nivel
correspondiente a la biblioteca, un segundo nivel con el tipo de material, un tercero con la
signatura y finalmente el nombre del fichero de cada pagina.

Para cada titulo se realizard un control de paginacidn, la indexacién del documento, su
indice de contenidos, asi como la asignacién de metadatos Dublin Core RDF.

Cada titulo se entregard junto con un fichero XML estructurado segin el esquema
Metadata Encoding & Transmission Standard (METS) version 1.7 (o tltima disponible) y
un fichero con los metadatos Dublin Core RDF que contendri los datos descriptivos,
administrativos y técnicos de cada copia digital (tipo de material, titulo, autor, nimero de
paginas, materias, incidencias detectadas en la digitalizacién, tipos de ficheros de imagenes
TIFF, JPEG 6 GIF, algoritmos de compresién, densidad de grabacién, modo de acceso,
etc.).

Asimismo, se entregara un fichero XML estructurado segin el esquema METSRight en el
que se detallaran las caracteristicas de derecho de uso de las publicaciones segiin determine
el Servicio Central de Bibliotecas de la Universidad de Cidiz. Este fichero debera estar
integrado en el esquema general ME'TS que se menciona en el parrafo anterior.

También se incluirdn los metadatos necesarios referentes a los distintos tipos de materiales
que describan los términos que se precisan para la preservacién de la copia digital. Estos
metadatos se obtendran del Diccionario de Datos PREMIS Data Dictionary (elaborado por
el grupo de trabajo PREMIS, versién 1.0 o Gltima disponible), y elaborado segiin el Modelo
de Referencia del Open A rdhiwal Information System (OAIS), ISO14721.

Se valorard la creacién de una ruta de acceso estructurado para vincular las imagenes con
los sistemnas integrados de gestion documental de la Biblioteca y Archivo de la UCA.

4.- Proceso de digitalizacion

Dada la fragilidad del material a digitalizar los licitadores deberin utilizar escineres
adecuados, que permitan el tratamiento de libros en todos los formatos de impresion hasta
40 cm. de grosor asi como documentos de un tamafio maximo de 650 x 450 mm.

Los licitantes deberan detallar las caracteristicas de los equipos a utilizar para garantizar que
el trabajo se realizard en el plazo previsto sin interrupciones y garantizando la integridad
fisica del material a reproducir.

En ningn caso los ejemplares proporcionados por la Biblioteca podrin ser
desencuadernados o guillotinados y se deberd asegurar la correcta manipulacién de los
Mismos.

Las ofertas detallardn el procedimiento a seguir para el tratamiento de las incidencias que
puedan producirse a lo largo del proceso de digitalizacién, tales como falta de texto,
péginas deterioradas, ilegibilidad el original, errores de numeracién, etc.

Los medios técnicos e informéticos y el material necesario para la realizacién de los
servicios contratados serdn por cuenta de la empresa adjudicataria — escaneres en escala de
grises y color, ordenadores personales porttiles y/o convencionales con lectores de CD-
ROM, posible instalaciéon de una red local, disquetes, cintas streamer, DAT, CD-ROM,



papel, etc.- asi como su transporte e instalacién en el espacio habilitado para el desarrollo
del servicio.

La Biblioteca habilitard un espacio tnico adecuado durante la duracién completa del
Proyecto que cumplan las condiciones de seguridad vy estén dotados de los medios que
garanticen que el material bibliogrifico no sufra ningn desperfecto durante el proceso de
digitalizacién.

5.- Control de calidad y supervisién de los servicios

Los licitantes describiran el control de calidad que realizarin durante el proceso de
digitalizacién y su influencia en el producto entregado.

El control de calidad, tanto de los ficheros de imagenes como de sus metadatos serd
realizado por la persona que designe el licitador, quien se encargard de notificar las posibles
correcciones a realizar en cada una de las entregas. El plazo para las correcciones no sera
superior a 15 dias naturales a contar desde la fecha de notificacién de errores.

La empresa adjudicataria proporcionar a la Biblioteca informes mensuales con el estado de
los trabajos realizados.

La Biblioteca se reserva el derecho de inspeccién, revisién del desarrollo y ejecucién de los
servicios objeto del contrato. Se hara un seguimiento del trabajo durante la ejecucion del
mismo y al finalizar el plazo de desarrollo, por parte de personal técnico de la Biblioteca.

Este control de calidad serd el determinante para el abono de los trabajos efectuados. En
caso de que dicho control no fuera satisfactorio, no podrin abonarse dichos trabajos hasta
la correcta realizacién de los mismos.

6.- Mantenimiento y garantia

El adjudicatario deberd garantizar el correcto funcionamiento de los trabajos realizados
bajo este hasta un afio a contar desde la fecha de finalizacién del contrato, obligindose a
realizar gratuitamente durante dicho tiempo las correcciones y modificaciones necesarias
para subsanar los errores ocultos que eventualmente pudieran aparecer.

7.- Transferencia tecnoldgica

Durante la ejecucion de los trabajos objeto del contrato el adjudicatario se comprometers,
en todo momento, a facilitar a las personas designadas por la Biblioteca a tales efectos, la
informacién y documentacion que éstas soliciten para disponer de un pleno conocimiento
de las circunstancias en que se desarrollan los trabajos, asi como de los eventuales
problemas que puedan plantearse y de las tecnologias, métodos y herramientas utilizados
para resolverlos.

8.- Propiedad intelectual
La Universidad de Cadiz es el tinico titular de los derechos de propiedad intelectual de las

unagenes y los registros resultantes del servicio realizado, no pudiéndose reproducir las
mismas sin los permisos y acuerdos pertinentes que previamente se establezcan.



9.- Obligaciones especificas y prestaciones del adjudicatario

La empresa adjudicataria se comprometera a garantizar la confidencialidad de los datos y a
no hacer ningdn uso de los mismos fuera de los establecidos en este contrato, siendo
responsable de las consecuencias que se deriven del incumplimiento de este apartado.

Asi mismo no podra hacer ningtin uso de los registros e imagenes resultantes del propio
servicio contratado ni de la totalidad o de parte de los registros o imagenes que le puedan
ser entregados por la Biblioteca para la realizacién del servicio contratado.

El adjudicatario deberd garantizar la continuidad en la prestacién de los servicios para
cumplir los objetivos que se contienen en el presente contrato.

10.- Precio de licitacién: 0,34 eur. (0,29 sin Iva) por fotograma.
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finalizacién.

Aprobado en Cadiz, a 7 de mayo de 2009
EL RECTOR, por delegacién de competencia
(Resolucién de 27/6/07, BOUCA de 21/9/;
B I




